（M-003）
                       ク ラ ブ 担 当 ロ ー タ リ ア ン 用
  【地区委員会の役割】
【クラブ担当ロータリアンの役割】
【派遣・受入準備】
【来日学生との文通及びホストファミリーの周知】
【関係者事前打ち合わせ会議】
【受け入れ高等学校との打ち合わせ】
【来日学生の引き渡し】
【貴重品の保管】
【地区青少年交換ファンドによる支援】
【お小遣いの支給】
【オリエンテーション等への参加】
【クラブ例会等への出席】
【会員宅訪問】
【地域社会への貢献】
【報告書の提出】
【帰国時の注意】
【地区委員緊急連絡先】
【来日学生事務手続き(補足)】

【地区委員会の役割】
    青少年交換プログラムは、基本的にはクラブ主体のプログラムである。
    地区青少年交換委員会(以下、地区委員会と略す)は、プログラムを成功させるために、取り組みクラブに対して、出来る限りの支援をする。また、派遣及び来日学生に対しては、オリエンテーションをはじめとする様々な行事を開催して、交換学生としての意識の高揚を図り、アドバイスをする。
【クラブ担当ロータリアンの役割】

1． このプログラムの実質責任者でありクラブを代表して地区委員会との窓口となる。
2． 派遣（候補）学生に対して、スポンサークラブを代表して、世話役を務める。
3． その期間は、派遣学生が候補生に選ばれてから派遣されるまでの準備期間、派遣先に滞在する期間、そして帰国の後その任が解かれるまでとする。
4． 来日学生に対して、ホストファミリー、受け入れ高等学校、クラブとの連絡調整役を務める。
5． ホストファミリー、受け入れ高等学校へのアドバイスを行う。
6． 来日学生へのアドバイスをする。
7． 来日学生、ホストファミリー、ホストクラブの月例報告をとりまとめて地区委員会に提出する。
8． 来日学生の到着時・帰国時の諸手続きを支援する。
【派遣・受入準備】
１．派遣・来日学生に関する必要書類の作成を支援し、その確認を行う。
２．来日学生の受け入れ高等学校を決定する。
３．ホストファミリーとそのホスト期間を決定する。
４．到着前の来日学生と事前連絡を行う。
５．関係者事前打ち合わせ会議を開催する。
【来日学生との文通及びホストファミリーの周知】
1． 来日学生の氏名・住所が分かり次第（英語）メールを送る。来日予定学生は、滞在予定地の気候や学校のこと、ホストファミリーのことなどを知りたがっている。
2． 最初のホストファミリー・カウンセラーの住所・氏名を知らせて、メールなどで連絡を取るように勧める。
3． 来日後は、各ホストファミリーの滞在期間を予め決定し、来日学生にも次のホストファミリーへの移動日は、少なくとも数週間前には知らせる。
【関係者事前打ち合わせ会議】
    来日学生の到着前に、全ホストファミリー、受け入れ高等学校の関係者、クラブ会長、幹事、クラ ブ担当委員会委員長、クラブカウンセラー等を集めて、打ち合わせ会議を開催する。
1． 到着日は、いつか？
2． ホストファミリーをお願いする期間は？
3． 学校登校開始日はいつ？
4． クラブの例会日、オリエンテーションなどのロータリークラブの年間スケジュールの説明。
5． 病院に行くときの、保険や支払い方法などの説明。
6． 緊急連絡先（クラブカウンセラー、地区委員会）
【受け入れ高等学校との打ち合わせ】
    受け入れ高等学校との事前調整、入学金、授業料、教材費、制服、体操着、通学費、そして修学旅行の費用等について学校の担当者と事前に打ち合わせる。
【来日学生の引き渡し】
   8月16日～20日までに来日。空港で出迎え後、各ホストファミリーに引き渡す。

【貴重品の保管】
    到着時から帰国時まで、パスポート、（復路航空券）、緊急時の持参金等の貴重品を紛失しないよう、クラブが責任を持って 安全な場所に保管する。
【地区青少年交換委員会による支援】
    地区活動資金から、長期来日学生1人について支援金が(9月と1月に2回に分けて）、各クラブ指定の口座に振り込まれる。地区委員会へ提出の｢受入学生 クラブ・学校・ホストファミリー一覧表｣に振り込み先の銀行名・支店名・口座名・口座番号等を記入する。
【お小遣いの支給】
    来日学生には、毎月お小遣いとして\10,000を支給する。
    この中には、昼食費、通学費は含まない。
【オリエンテーション等への参加】
１．地区委員会では、派遣・来日学生のために、オリエンテーション、歓送迎会等の行事（ROTEX行事も含む）を開催するが、ホストファミリー、クラブカウンセラー等クラブの関係者にオリエンテーション等の行事への参加を要請し、参加登録費の支払いや集合場所までの交通手段の手配等をする。

２．本年度の行事予定：別途説明
【クラブ例会等への出席】
1． クラブ例会には、月1回以上、また、ロータリーの公式行事は、最優先とし学校にその旨を伝えておく。
2． 年に2,3度例会で卓話をさせるようにする。最初は日本語は無理であろうが、順次日本語で

させる。
3． 来日学生の受け入れは、クラブ担当者やホストファミリーだけでなく、会員全員でホストしているという認識が重要であるので、担当責任者として積極的に全会員にアピールする。
4． 来日学生が例会に参加した場合、出来るだけ多くの会員から声をかけて頂くようお願いする。
【会員宅訪問】
1． 会員の意識高揚のため、ホストファミリー以外の会員宅を訪問し、食事を共にするようなプログラムを考える。
2． 会員家族の意識高揚のため、会員家族を交えた国際交流会の開催などを企画する。

このような企画はホストファミリーを育てることにもなる。

3． 会員家族の旅行などに一緒に参加させてもらう。
【地域社会への貢献】
1． ロータリー以外の会合や行事にも参加させることが、社会奉仕、青少年奉仕となり、来日学生の目的意識の高揚にも役立つ。
2． 近隣の小・中学校を訪問し、自国の紹介をさせる。来日学生が、スライドやビデオ、写真等を準備していれば、それを活用する。そのときはホストファミリーにも依頼・調整する。
【報告書の提出】
    下記の各員の月例報告書を、来日学生の状況把握のため、前月の状況を記入した上でまとめて、
    毎月10日までに、YESSにアップロードする。
      (1) 来日学生本人（直接YESSに書き込み）
      (2) ホストファミリー・クラブ担当ロータリアン・カウンセラー（Wordのフォーマットに入力したものをYESSにアップロード
    特に、来日学生の報告書は、原則として日本語で書かせること。来日当初はこの限りではない。
【帰国時の注意】
1． 帰国が近づき、帰国日及び帰国便が決定すれば、すみやかに、地区委員会に連絡すること。
（来日時の復路航空便は仮予約になっているので、余裕を持って予約変更をするために帰国日を受入高校と協議の上決定して、航空券の手配を先方地区に依頼する。）
2． 8月来日学生の高校受入れ終了は翌年6月末日とし、帰国は7月の適当な時期になる。　　　
ただし、来日後1年を越えて滞在できない。

帰国が近づくと荷物が増えてくるので、帰国1ケ月前迄には、ホストファミリーと相談し、不要な荷物を随時船便で発送させる。この費用は、原則として本人負担とする。持帰り荷物の重量、個数の制限は航空会社によって異なるので、事前に各自で確認する事。
【地区委員会緊急連絡先】　
· 委員長：水谷　佳代（大阪西南ロータリークラブ）090-4293-4600
· 副委員長：藤原　史嗣（東大阪西ロータリークラブ）090-5666-8285
· 副委員長：八木　雄毅（大阪西ロータリークラブ）090-9852-1479
· 副委員長：山下　真知（大阪平野ロータリークラブ）090-5963-2377
· 副委員長：住吉　依子（大阪うつぼロータリークラブ）090-1677-2224
★ ガバナー事務所（担当：中村　明維）06-6264-2660 
留学生受入れの事務手続きについて(補足)
1. 住民登録、国民健康保険加入について：留学生受入れ１週間以内で早めにお願いします。

場所：市役所、区役所

まず、住民登録をします。通常は学生単独で住民登録します。
印鑑を持たないので署名で大丈夫です。
住所欄は住所＋〇〇（HF姓）方 などと記入してください。
住民登録後、国民健康保険の加入手続きをしてください。
(その際は学生で無収入である旨伝え、保険料の軽減の申請をしてください。)

国民健康保険　保険料はホストロータリークラブが負担します。
立替えた場合は後日ホストクラブにご請求ください。
期限付きの健康保険証が発行された場合は有効期限が切れない様、更新してください。
健康保険証は本人に渡し、ビザと一緒にいつも携行する様にご指導お願いします。
できればご自宅の郵便ポストに留学生の名前を明示してください。
引越し後に留学生あて郵便物が届いた場合は、連絡・転送してあげて下さい。
2. 携帯電話の契約
学生所持のスマホを使用する場合はSIMカードのみの契約でも良いと思います。
Wi-fiルーターの契約でもいいです（直接電話はできません）。
留学生が本国から持ってきたスマホ等は通常SIMフリーなので大概のSIMカードが使えますが、使用可能かの確認は直接電話会社でご相談ください。
4GBか5GB位の通信容量（使い方で変わります）で契約期間の縛りがない方が良いと思います。携帯電話代はホストRCクラブ負担です。
通話可能な契約にした場合、海外への直接通話できない様にしておくか、
海外に直接通話しないように指導して下さい。海外へはスカイプなどインターネットを使用して通話してもらってください。ご自宅に無線Wi-fiがあれば接続できる様にしてあげてください。
3. 学校での手続きと定期購入について
場所：通学する高校
学生証をつくります。学生証に通学区間を記入してもらいます。
学生証ができましたら通学定期を購入します。磁気カード型の定期券を購入できます。
定期を購入しましたら念のため印字面の写真かコピーをとっておいてください。
1ヶ月か3ヶ月定期を購入します。定期代はホストRCクラブ負担です。
制服・教科書を購入します。ホストRCクラブ負担です。
4. 通学の練習
ご自宅から学校までの行き方を説明し、1人で通学できるかご確認お願いします。
来日・派遣学生　諸行事・諸会合　一覧

１）来日学生　関連（詳しくは年間予定表をご参照下さい）
· 8月：来日生オリエンテーション①・歓迎会（クラブ青少年奉仕合同委員長会議と同日開催）
· 9月：来日学生オリエンテーション②(1泊2日)　　

· 11月：ROTEX主催　秋のお出かけ　
地区大会
· 12月：クリスマスパーティー
　　　来日学生オリエンテーション③
· 2月：ROTEX主催　日本文化体験
· 3月：研修ツアー①（白馬スキーツアー（未定）
· 4月：座禅とお茶会（高槻西ロータリークラブ主催）
· 5月：研修ツアー②（広島研修旅行）
　　　来日学生オリエンテーション④　　　
· 6月：全国青少年交換研究会
　　　来日学生スピーチ発表会・来日学生/派遣学生 歓送会

２）クラブ　関連

（1） 来日学生前準備

　　来日学生は8月に日本に来るので、諸会議への参加はクラブレベルでは「次年度」の担当者の
出席をお願いします。

· 青少年交換クラブ担当者　受入れ準備　会議

· クラブカウンセラー　　　受入れ準備　会議

· ホストファミリー・受入れ高等学校　受入れ準備　会議

（2） 来日学生到着後　会議

　　各種歓送迎会・諸行事は「来日学生関連」項目を参照の事

· クラブカウンセラー会議

· 受け入れ高校　先生との懇談会

· ホストファミリー懇親会（年度によって無い場合あり）

（3） 派遣学生　関連

　　出発前年の11月より派遣年度の6月まで、派遣学生は合計8回のオリエンテーションを

　　実施。必要に応じて派遣学生を出すクラブ（スポンサークラブ）の

1 クラブ担当ロータリアン・カウンセラー・会長・幹事

2 派遣学生保護者
にそれらオリエンテーションへの公式参加要請がありますので、必ず出席願います。

また、来日学生の諸行事にも派遣学生本人、保護者へ参加案内がありますのでできる範囲で

出席をお願いします。
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